CONFIANZA

T

y Grupo Interdrsclplinario

Compartr los conocimianos necasanos a
los senvidores piblicos del Cenlro de
Evaluacién y Conlrol de Confianza del

Estado de Guanajualo (CECCEG) para la

organizacion y conservacion de sus archives
de trdmite y concentracidn, correspondenda

Informe del

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del

del Centro de Evaluacion y Control de Confianza del Estado de Guanajuato (CECCEG)

Meta 1: Alender las soliciludes de capacitacion

olrecidas por ¢l AGE en forma presencial yio vidual

alos responsables de Archivo de Tramile, de
Concentracion y del Grupa Inferdisciplinano

Registrar y difundir el programa de capacitacon

Brindar la capacitacién

camefitario

Se tomaron 10 cursos de capacitaciones vituales ofrecidos 3 traves del Programa Anual de Formadidn en
Gestidn Documental y administracion de archivos ofredda por el AGE. En ellas se Inchuyeron: Personal de
archivo, personas responsables de archivo dg trdmile, persona responsable de archive de concenlracion, grupo
esidiscipliiasiy'y phrssna Coanlinadsn de archivs

Se ofrecid el curso de Capacitacion base en materla archivistica para persanal de nueva designacion en ks
roles del SIA
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Meta 1: Instalacién ylo actualizacidn del sistema
Instituclonal de archlvos
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Elaboracitn y actualizacén de direclorios de| sislema
Inslilucional de archivos

e as personas Qqué forman parle dél Sistema Inslitucional de
Aechives y v acsunid of drecting.

Se ralificaron las

Meta 2: Generar las acciones necesarnias para
garanlizar a operacion del Grupo Inlardisciplinario
del Cenlro de Evaluacitn y Conliol de Conanza
del Estado de Guanajuato {CECCEG)

Generar la ralificacitn de los inkegranles del Grupo
Inierdisciplinarios

Resbzar eesioess cedrana y ngbdeningim dai Snpa

Ravislén o actualizacitn de fichas Lécnicas de valoracén
documentsl

$Se salificaron los nombramienlos del grupe interdisciplinario en la primera sesién delaflo. Se ralificaron los
pueslos en la 3ra seslon del arfo
Se llevaron a cabo 3 seslones en el arto: 24 de enero, 09 de sepliembre y 09 de diciembre
Se actualizaron las Fichas lécnicas de valoracion documental que sullieron algun cambio con la aclualizacién de
los Intrumenios

Mata 3: Elaborar o actualizar los ICCA de! Centro
de Evaluacién y Conlro) de Confianza del Eslado
de Guanajuslo (CECCEG)

Generar propuesta de CGCA, CADIDO y GAD

Aprobacion de [CCA por el Grupo Interdisciplinana del Centro
96 Evaluacidn y Control do Confianza del Estado de Guanajualo
(CECCEG)

e et cho witlefweiion 2 ICECA 0l VGE

Se autorizaron los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica por 8l GI en la primsra sesién del aho,
validados por 6l AGE el 30 de junio y liberados en SIGAP en oclubra 2025,

Mata 4: Realizar Ia carga do informacion en el
e Ao Dote b Genkion Decomalal
marca SIGAP

Reciblr la capacitacién para el uso y manejo del sisiema

Implementacion al inlerior del sujelo obligado

Carga masiva de expedienies

La capacitadidn iniclal se reclbit en 2024, Este aflo se rafizé un Esls aflo se llevo a cabo un programa de
capacilacién por parte del proveedor y se Invilo a lodos los Inlegrantes del SIA, asf como a los lilulares de la
Unldades Administralivas y personas usuaria del sislema para que s¢ unieran a las diferentes capacitadones

ulionias par e da cetubed o dceinbi U b modiles obeky, sartihe y erenois. 54 eain
carga de informacidn inidal de SIGAP 2024, se arealizé la carga de archivos 2025, s¢ solicilarén y activaron les
usuarios de cada area, se solicilo la i idad con s cargo la de flpos
documentales de cada serie, Se cargaron los ICCAS 2025, Se realizd la carga masiva de 2666 expedienles
2025

Identificar qué dreas producloras de |a documentacion estdn
pendienies i i B a parti dal
27 de sepliembre 2024

et §: Elabocer v sciuadoa e ingfrumanize de

Revisar 6| comrecio llenado da os invenlarios y elaborar un
reports de los resullados.

consulla

Reniitic a la Direccion de Desamrofio Archivistico Estatal un
ik sl ke ol wvngs de los inverary por il
adminiskaliva

Recopilar jos inventarios de todas tas areas que inlegran el
sujeto obligado y elaborar un concenado

Elaborar un programa de supervisin

Mota §: Verificar el avance en la organizacion de
los archivos de lrdmite

Rewsar la comrecta inlegracién de los expedentes y elaborar un
reporie de los resuRados

Wil o la Dbt A Danrilld Aetionlite Extubed 1
Informe timestral scbre el avance del resullado de las
supervisiones

Maeta 7: Promover lransferencias primarias al
hivo do B}

Indicar el periodo da recepcion de solicitudes para transferendia
pnmaria de expedlentas (calendanzacion)

Recepcion de expedienles

Mot N Promeres passkomnciis sebimdares |

Revisar que puedan ser idos al archiv
hisdrico de acuerdo a su periodo de conservacion y disposicaon
documental

Fashew seleingd o AGE

Acto de entrega de la documentadion

Se aclualizaron ios Instrumentos de Control y Consutta Archivistica por el G, validados por el AGE y iberados
en SIGAP Se 4 Informes tri de cada unidad istrativa y un

Se atendisron y tomgeron las derivadas de las sup reaizadas por el AGE a los
archivos de tramite y concentracdn Al realizar los informes trimestrales a cada unidad administrativa se
supervisaba cada expadiente para aseguiar que contara con sus procesos técnicos

Se al archivo de 309 de lodas las unidades administralivas en el
periodo establecido en el PADA,

Se realizé la sokcilud de Lransferencia secundaria dal expedionts de "Acla ds instalacién del Consejo Direclivo”
Se recibid expedienle el 17 de diciembre de 2025 a las 10:00 am_Pendienis de eniregar acla por parte del
Archivo Historico
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